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S$6:33 /Qb-UBND Thiéu Long, ngay 18 thang 01ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh K& hoach thuc hién cai cach hanh chinh
trén dia ban xa Thi¢u Long nam 2024

UY BAN NHAN DAN XA THIEU LONG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phiong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt To chire Chinh phu va Ludt T 6 chire chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi quyét s6 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 ciia Chinh phii vé viéc ban
hanh Chuong trinh tong thé cdi cach hanh chinh nha nude giai doan 2021 - 2030;

Can cir Ké hoach hanh dong sé 22/KH/TU ngay 23/7/2021 ciia Ban Chdp
hanh Ddng bé tinh vé thie hién Khdu dot pha vé day manh cdi cdch hanh chinh,
tao méi trieong dau tw thong thodng, hdp dan, giai doan 2021 - 2025;

Can cit Quyét dinh sé 3740/QD-UBND ngay 24/9/2021 ciia Uy ban nhdn
dén tinh Thanh Héa ban hanh Ké hoach thuc hién CCHC trén dia ban tinh
Thanh Hoa giai dogn 2021-2025;

Can cir Quyét dinh sé 58/0D-UBND ngay 08/01/2024 ciia Uy ban nhdin
dan huyén Thiéu Hoa ban hanh Ké hoach CCHC nam 2024;

Xét dé nghi ciia Cong chirc Van phong — Thong ké xa .

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay K& hoach thuc hién cai cach
hanh chinh trén dia ban xa Thiéu Long nam 2024.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 3. Cong chic Vin phong — Théng ké, cac cong chirc chuyén mon,
cac nganh, Poan thé, cac co quan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Not nhan: op TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu ; -

- Phong Noi vu (dé b/c); ___CHUTICH

- TTr Pang uy, TTr HDND xi (dé b/c); 7S

- Luu: VT.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA THIEU LONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

KE HOACH CAI CACH HANH CHINH NAM 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /QP-UBND ngay 18/01/2024
cua Uy ban nhdn ddn xa Thiéu Long)

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Pay manh cai cach hanh chinh (CCHC) nham xay dung nén hanh chinh
trong sach, liém chinh, hoat dong hi¢u luc, hi€u qua; nang cao trach nhiém
nguoi dung dau, tip trung chi dao siét chat ky luat, ky cuong hanh chinh, tac
phong, 18 161 lam viéc; tiép tuc mé rong, trién khai thyc hién hiéu qua md hinh
“Chinh quyén than thién, vi Nhan dan phuc vu”; gén cai cach hanh chinh véi cai
thién moi truong dau tu, kinh doanh, nang cao nang luc canh tranh.

2. Béy manh cai cach thu tuc hanh chinh (TTHC), theo huéng minh bach,
gon nhe, don gian;

3. Tang cudng kiém tra, giam sat nang cao ky luat, ky cuong hanh chinh,
vin hoa cong vu, quy tic mg xu cta coéng chirc; trong d6 quan tim dén kiém tra
viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu ctia nguoi dung dau trong thuc hi¢n nhi¢m
vu dugc giao.

4. Ung dung cong nghé thong tin vao hoat dong ciia co quan don vi; thyc
hién ddy du cac quy dinh tai Nghi quyét sé 36a/NQ-CP ngay 14/10/2015 cua
Chinh phu vé Chinh phu dién tir; tiép tuc tng dung cong nghé thong tin vao giai
quyét TTHC theo co ché mot cira, mdt cira lién thong, nang cao chat lugng hoat
dong cta BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND xa.

Trong tdm cua CCHC nam 2024 1a cai cach Thu tuc hanh chinh; xay
dung, nang cao chat luong doi ngtli can bd, cong chirc, nang cao chét luong dich
vu hanh chinh va chét lrong dich vu cOng murc d6 3, mirc d6 4 va thuc hién viéc
thanh toan khong dung tién mat trong viéc thu phi, I¢ phi tai bd phan mot ctra;
day manh g dung cong nghé thong tin, tiép tuc giir viing cong tic CCHC cua
x& Thiéu Long & top dau cia huyén.

Il. NHIEM VU CU THE:

1. Cai cach thé ché:

- Thuc hién dung cac quy dinh vé xdy dyng, ban hanh vin ban dam bao
tinh hop hién, hop phap, tinh théng nhat va tinh kha thi cua vin ban theo dung
quy dinh dap ung yéu cau cong tic quan 1y nha nudc;

- Thuc hién ding quy dinh ctia huyén vé phan cong, phan cip quan Iy t6
chtrc, bd may va bién ché.

2. Cai cach thi tuc hanh chinh:

- Xay dung va trién khai thuc hién co chat luong K& hoach ra soat, Ké
hoach kiém soat TTHC; tiép tuc ra soat, don gian hdéa TTHC trén tat ca cac linh



vuc quan Iy nha nudc; kién nghi loai bo TTHC, quy dinh hanh chinh gay phién
ha cho ¢4 nhan, t6 chirc; cong b kip thoi, ddy du, ding quy dinh cac TTHC méi
ban hanh, TTHC stra ddi, bo sung;

- Tiép tuc thuc hién va nang cao chat luong cai cach TTHC theo co ché
mot ctra, mot cua lién thong. Thuc hién kip thoi viée ra soat, théng ké chinh xac
s6 luong cac thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén trach nhiém giai quyét cta
UBND x3; dé xuét v6i co quan c6 thdm quyén ban hanh méi hoic sira d6i, bd
sung, thay thé cac TTHC cho pht hop vé6i quy dinh cua phép luat va thuc tién
tai dia phuong; cong bd cong khai, duy tri va cép nhat thudng xuyén co sé dit
liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh;

- Thuc hién tét cong tac tiép nhan, xtr Iy phan anh, kién nghi cua cé nhan,
t6 chtrc vé quy dinh hanh chinh nham nang cao chat lugng cac quy dinh hanh
chinh, nang cao vai tro cua céd nhan, t6 chirc trong giam sat vi¢c thuc hién thu
tuc hanh chinh cia co quan hanh chinh nha nudc;

- Pay manh cong tac truyén thong vé kiém soat TTHC nham nang cao
nhan thuc cua doi ngli can bd, cong churc, nhan dan vé v nghia, muc tiéu, tam
quan trong ctia cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh; thong tin rong rai vé hoat
dong va két qua kiém soét thi tuc hanh chinh d¢én moi dbi tugng; khuyén khich
c4 nhan, td chirc tham gia cai cach hanh chinh;

3. Cai cach to chirc b may hanh chinh:

- Ra soat, diéu chinh chic ning, nhiém vu cua cac bo phan chuyén mén
thuoc UBND x4, tranh chong chéo, trung lip.

- Ban hanh ké hoach va td chirc kiém tra tinh hinh hoat dong cua cac
nganh va bd phan chuyén mén thuoc UBND xi; ting cuong cong tac kiém tra
viéc t6 chirc trién khai thyc hién chirc ning, nhiém vu, quyén han cta cac nganh
va b phan chuyén mon, ddm bao hoat dong theo dung chirc ndng quan 1y nha
nudc. Khong ngimg doi méi 1€ 16i, phuwong thire 1am viée cua cac nganh chuyén
moén thuoc UBND x3; ting cudng trach nhiém cia ngudi ding dau co quan; xay
dung méi hodc sira doi, bd sung quy ché 1am viéc ctia co quan kip thoi, ding
quy dinh;

- T6 chtrc trién khai, thuc hién cac quy dinh vé phan cong, phan cap quan
Iy to chirc bd may, bién ché theo quy dinh ciia Tinh;

- Tang cudng trach nhiém phdi hop giira cac nganh trong co quan dé viéc giai
quyét cac nhiém vu c6 lién quan duoc t6t hon.

4. Xay dung va nang cao chit lwong déi ngii can b, cong chirc:

- Thyuc hién tot cong tac st dung, quan 1y can bg, cong chirc, theo dung
quy dinh ctia phap luat va thAm quyén duoc phan cap;

- Thuc hién dung quy dinh vé danh gia, xép loai can bd, cong chirc, dam
bao dan chu, cong bang, cong khai, chinh X4c.

- Thyc hién t6t ché d9, chinh sach, dao tao, bdi dudng dbi voi can b,
cong chirc va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach cip Xa;

- Xay dung va thuc hi¢n tdt cac quy dinh vé ché do trach nhiém, dao dic



cong vu, vin hoéa céng s¢ nham phuc vu ca nhén, t6 chirc ngay cang tdt hon.

5. Cai cach tai chinh cong:

- Tiép tuc thuc hién Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 07/10/2005 cua
Chinh phii quy dinh ché d6 ty chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh ddi v6i cdc co quan nha nudc; Nghi dinh sé
117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ciia Chinh phu stra doi bo sung mot sb diéu
cia Nghi dinh sé 130/2005/NP-CP; Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay
14/02/2015 cua Chinh pha quy dinh co ché ty chii cia don vi sy nghiép cong
lap;

- T6 chure trién khai viéc thong ké ra soat, ban hanh Quy ché chi tiéu noi
bd phu hop véi cic quy dinh moéi duoc ban hanh theo Nghi dinh sb
117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu (Pi voi cac co quan hanh
chinh) va Nghi dinh sd 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phu (Dbi
vo1 cac don vi su nghiép);

- Tang cudng cdng tac kiém soat d6i vdi bo phan chuyén mon, nang cao
trach nhi€m, hi¢u qua st dung tai san, kinh phi tir ngan sach nha nudc; thuc hién
dan chu, cong khai, minh bach vé tai chinh cong; thyc hanh tiét kiém, chdng
lang phi;

- Pay manh xi hoi hoa, huy dong cac nguodn luc cho viéc chim lo phat
trién gido duc, dao tao, y té, dan s6 - ké hoach hoa gia dinh, thé duc thé thao;

- Tich cuc d6i moi co ché hoat dong, nhat 1a co ché tai chinh cia UBND
x&. T6 chtrc thuc hién cac chinh sach bao hiém y té, kham, chita bénh theo quy
dinh cua phap luat.

6. Hién dai hoa nén hanh chinh:

- Tang cudng ung dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong cua co quan.
Nang cao chat luong, hiéu qua hoat dong cta co quan phuc vu ngudi dan va
doanh nghi¢p ngay cang t6t hon.

- Tap trung ddy manh CCHC gan voi ting cudng ung dung cong nghe
thong tin trong quan ly va cung cdp dich vu cong truc tuyén, bao dam rat ngin
quy trinh xr 1y, giam s6 lugng va don gian hoa, chuan hoa nodi dung hd so, giam
thoi gian va chi phi thuc hién TTHC.

- Tiép tuc thyc hién, trién khai c6 hiéu qua Hé théng quan 1y chat luong
theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 trong hoat dong cic co quan;

- Pay manh dau tu, nang cap tru s¢ lam viéc cla co quan dap tng yéu cau
cai cach hanh chinh va yéu cau thuc hién nhiém vu trong tinh hinh méi;

- Tiép tuc trién khai, du tu trang thiét bi dbi voi BO phan tiép nhan va tra
két qua cia UBND xa.

- Pua vao thyc hién c6 hiéu qua dich vu cong truc tuyén murc do 3,4.

7. Cong tac chi dao, diéu hanh CCHC:

- Ban hanh kip thoi cadc van ban chi dao thuc hién cong tic CCHC; tiép
tuc thuc hién c6 hi€u qua cong tac thong tin, tuyén truyén, phé bién, quan triét
chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nudc;



- Tang cuong cong tac kiém tra vé céi cach hanh chinh, thuc hién nhiém
vy, ky luat ky cuong hanh chinh va van héa cong s& xa; kip thoi chi dao chan
chinh, khic phuc nhiing bat cap, han ché trong cong tac cai cach hanh chinh,
thuc hién nhiém vu va van héa cong sd;

- T6 chuc diéu tra danh gia muc do hai long cia cé nhan, td churc; thuc
hién viéc danh gia, xép loai két qua thuc hién cong tac CCHC ddi véi cac bo
phan chuyén mon thugc UBND xa theo quy dinh;

- Phan cong cén bg, cong chic phu trach cong tac CCHC, can bg, cong
chtrc 1am viée tai B phan tiép nhan va tra két qua tai UBND x4, tham gia céc
16p boi dudng, hoi nghi tap huén vé CCHC do huyén va tinh t6 churc;

- Nang cao trach nhiém ngudi dimg dau trong thue hién cong taic CCHC ¢
co quan. UBND x4 t6 chiic kiém tra, don ddc kip thoi viée thuc hién cac noi
dung vé CCHC; nang cao nhan thirc, y thitc chap hanh ky luat, ky cuong cuia can
bd, cong chuc trong co quan

I11. CAC GIAI PHAP THUC HIEN:

- UBND x4 ting cuong va ddy manh cong tic chi dao, diéu hanh, théng
tin tuyén truyén vé CCHC, coi day la nhi€ém vu trong tam, cép bach va lau dai;
chiu trach nhiém chi dao théng nhét viéc thyuc hién cong tac CCHC tai co quan
thudc pham vi quan ly;

- CCHC duogc trién khai théng nhat, dong bo nham khic phuc tinh thu
dong trong trién khai thuc hién CCHC;

- UBND x4 phan cong lanh dao phu trach vé cong tac CCHC, dong thoi
phan cong cong chiic phu trach cong tac tong hop, tham muu trién khai thyc
hién cong tdc CCHC tai don vi; thuong xuyén nang cao nang luc, trinh do doi
ngii can bd, cong chirc 1am cong tac CCHC; ¢ ché do, chinh sach hop 1y ddi véi
can bg, cong chtrc thuc hién cong tdc CCHC;

- Thuc hién dong bo viéc tng dung cong nghé thong tin voi CCHC nham
nang cao trach nhiém ctia co quan trong viéc thuc thi cong vu va giam sat chat
luong thi hanh cong vu cua can bg, cong chirc;

- Béy manh cong tac kiém tra, giam sat CCHC, thuc hién nhi¢m vu, thuc
hién ky cuong hanh chinh va vin héa cong so; kip thoi phat hién nhiing bat cap,
han ché. Tir d6, ¢ cac giai phap thiét thuc, hiéu qua nham day manh va nang
cao chét luong cong tac.

- Quy dinh két qua thuc hién cong tac cai cach hanh chinh 1a mot trong
nhiing ti€u chi dé danh gid mirc d0 hoan thanh nhiém vu va cong tac thi dua,
Khen thudng ddi v6i ca nhan nam 2023.

IV. TO CHUC THUC HIEN:

1. Giao trach nhiém cho Cong chirc Vian phong-Thong ké xi chu tri thuc
hién linh vuc cai cach TTHC va don gian héa TTHC; Ung dung cong nghé
thong tin trong quan 1y hanh chinh nha nudc; Phdi hop véi cac ban, nganh cua
xd xay dung ké hoach kiém tra cong tac CCHC; ra soat bd sung, bai bo cac
TTHC do UBND tinh ban hanh, bai bé niém yét tai bd phan tiép nhan va tra két



qua va cong khai trén trang thong tin dién tir ciia xi. Thudng xuyén kiém tra,
theo ddi bao cao UBND x3 dé chi dao kip thoi; t6 chure so két, téng két cong tac
CCHC va d& nghi UBND x4 khen thudng tap thé, ca nhan co thanh tich xuit sic
trong thyc hién CCHC.

Dinh ky 6 thang (trudc ngay 25 thang 5) va ca nam (trudc ngay 15 thang
11) hoac dot XUt ( néu c0) bao cao tinh hinh va két qua thyc hién cong tac cai
cach hanh chinh vé UBND huyén (qua Phong Noi vu) dé tong hop bao céo
UBND tinh theo quy dinh;

2. Giao Coéng chirc Vin phong- thong ké tham muu cho UBND x4, huéng
dan, kiém tra, d6n d6c va bao cao cong tic CCHC nam 2024;

3. Cong chuc Van hoa- xa hoi thuc hién cong tac tuyén truyén vé CCHC
nham nang cao nhan thirc vé CCHC cho can b0, cong chuec, tap trung trién khai
thong tin, tuyén truyén trén dai truyén thanh xa dén can bo va nhan dan dé hiéu
r0 nd1 dung, nhiém vu CCHC.

4. B phan Tai chinh bo tri nguén kinh phi dam bdo cho cac hoat dong
trong qué trinh thuc hién cai cach hanh chinh (mua sim co s& vét chét, trang
thiét bi, khen thuong....).

5. P& nghi cac nganh, doan thé cta x4, cac cap ty thon trén dia ban xi chu
trong phat huy strc manh cta ca hé thong chinh tri dé cing phan dau thuc hién
dé hoan thanh Ké hoach.

6. Giao cac cong chirc chuyén mon thugc UBND x& thuc hién nghiém tuc
Biéu phan cong nhiém vu (dinh kém).

7. Uy ban nhan dan xa phdi Uy ban Mit tran T6 qubc va cac doan thé co
lién quan trong cong tac truyén thong nhdm tao sy ting hd va tham gia cia ca
nhan, t6 chtrc dbi v6i cong tac CCHC.

Trén day 1a Ké hoach CCHC nam 2024 ctia UBND xa Thiéu Long, yéu
cau cac bo phan chuy&n moén va cac nganh cé lién quan t6 chuc thuc hién
nghiém tdc, nham nang cao CCHC, gép phan diy nhanh phat trién kinh té - xa
hoi cua Xa nam 2024./.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA THIEU LONG Pc 14p - Tw do - Hanh phuc

PHAN CONG TRACH NHIEM TRIEN KHAI
THU'C HIEN CAC NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH NAM 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ~ 10P-UBND, ngay thang 01 nam 2024 ciia UBND X& Thiéu Long)
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UBND xa

vao thang 12/2024




Diéu kién co s& vat chat, trang thiét bi va mirc d6 hién
dai hoa cua B phan tiép nhan va tra két qua. Trong do6
dién tich phong lam viéc dat yéu cau

Bao cao

Trang thiét bi phong 1am viéc bd phan mot cira dung
quy dinh

Béo céo

Thai do phuc vu clia can bg, cong chire: khong co Cong
chitc vi pham, khong co don thw phan anh vé cong
chire gdy phién ha, sach nhiéu.

Béo céo

Thyc hién quy dinh vé tiép nhan ho so TTHC: Ho o
dugc tiep nhdan ding quy dinh: thanh phan hé so,
phiéu hen

Béo céo

10

Thoi gian giai quyét TTHC tai bo phan
tiép nhan va tra két qua: Ding quy dinh

Béo céo

11

Co6 Quy ché chi tiéu ndi bo, khong co hanh vi ti€u cuc
vé tai chinh, khong bi co quan tai chinh xuat toan.

Quy ché

12

Cong khai, minh bach trong quén 1y sir dung tai chinh
cong

Bao cao cong
khai

Vian Phong
Thong ké

- UBND xa

Thyc hién thuong
Xuyén va bao céo
vao thang 12/2024

Yéu
cau cac

- UBND xa

Thuc hién thuong
Xuyén va béo cao
vao thang 12/2024

bd phan
chuyén
maon giri
sO

lidu phoi

- C&c bd phan chuyén mén
UBND xa

Thyc hién thuong
Xuyén va bao cao
vao thang 12/2024

hop vé Vian
phong T.ké
X4 dé tong
hop béo
cao huyén

- Cac Cong churc chuyén moén
UBND xa

Thyc hién thuong
Xuyén va bao cao
vao thang 12/2024

- Cac Cong chuc chuyén moén
UBND xa

Thyc hién thuong
Xuyén

- B phan Tai chinh- ké
hoach

Bao cao thang
12/2024

B6 phan Tai chinh- ké hoach

Thuc hi¢n thuong
Xuyén




13 | Thdng bao két qua st dung kinh phi hang quy, hang Théng bao
nam.

14 | Thyc hién phan mém quan 1y van ban Phan mém

15 Béo céo
Ty 1€ van ban duogc trao ddi dudi dang dién tir

16 | Hoan thién viéc ing dung cong nghé thong tin Bé4o céo

17 Murc do cung cép dich vu cong truc tuyén muc do 3, 4 B40 CA0

18 Co danh gia thuong xuyén vé hé thong ISO Bao céo danh

gia

19 Ty 1& cac bd phan chuyén moén hanh chinh cap xa thuc Béo cao
hién dung quy dinh ISO trong hoat dong

20 | Ty I€ cac bo phan chuyén moén thuc hi¢n dang quy
dinh vi€c duy tri, cai tién Hé thong quan ly chat luong B4o cao

theo quy dinh

Van Phong
Thong ké

- B0 phan Tai chinh- ké
hoach

Thoéng bao vao
thang 6 va
thang 12/2024

- Céc Cong chirc chuyén mén
UBND xa

Thuc hi¢n thuong
Xuyén va béo cao
vao thang 12/2024

- Cac Cong chtrc chuyén mon
UBND xa

Thyc hién thuong
Xuyén va béo céo
vao thang 12/2024

- Cong chic Van héa TT

Thyc hién thuong
Xuyén

- C&c bd phan chuyén mon, iﬁl;gnhlen thuong
UBND x&
f A An mé Xay dung ke Yéu cau
b%ﬁgigha“ chuyén mon, hoach dénh gid |céc cé lién
quan gui
50
lidu phéi
Thyc hén thuong  |hop vé Vian
- Cac bo phan chuyén mon, Xuyén va bao cao  |phong T.ké
UBND xa nim 2024 x4 dé tong
hop bdo
cao huyén

- Cac bo phan chuyén mon,
UBND xa

Thyc hién thuong
Xuyén va bao céo
nam 2024




\Y CAI CACH TAI CHINH CONG
y ) Bo A LA n: 1z A Thuc hién
1 Ti€p tuc tdng cuong thyc hién cdc van ban quy |Vin ban chi, A(') = - Bo phén tai chinh-ké thuéng xuyén
pham phép luat vé khoan kinh phi hoat dong quan Iy huéne di phanTai hoach UBND xa. va D40 CA0 VA0
hanh chinh vé thuc hién co ché tu chu, tw chiu trach | "WONE 440 chinh- ké thang 12/2024
nhiém ve tai chinh thuc hién
hoach
. . . A LA Nt £ Thuyc hién
5, | Tiép tuc trién khai thyc hign thyc hanh tiét kiém | - K& hoach - BO phén tai chinh-ke thuong xuyén
chéne 13ne phi o hoach UBND xa. TSRS
g lang p - B4o cao va bao cao vao

thang 12/2024
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